
庆阳职业技术学院会议室使用申请单

	会议主题
	

	会议时间
	      年   月   日   时   分至    时   分

	会议地点
	

	申请部门负责人签字

（公  章）

                              年  月  日

	党政办公室审批意见

（公  章）
                      年  月  日


注意事项：
1.会议室内严禁吸烟；
2.会议结束后及时关闭话筒、音响、投影、热水设备及照明开关，切断所有电源；
3.离开会议室前及时清理桌面垃圾，桌椅摆放整齐，关锁好门窗；
4.未尽事宜请及时联系学院党政办公室。
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	党政办公室审批意见

（公  章）
                          年  月  日


注意事项：
1.会议室内严禁吸烟；
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党政办公室留存                                                     物业公司留存

